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INSTRUGCAO PARA CHAMAMENTO PUBLICO

EDITAL N2 01/2019

> APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO
PROPOSTA E
HABILITACAO/QUALIFICACAO

> PRESTACAO DE CONTAS

DOCUMENTACAO E FORMA DE APRESENTACAO

1 OBJETIVO:

O presente material tem como objetivo auxiliar as Entidades de Classe na
identificacdo e entrega dos documentos necessdrios para apresentac¢ao da proposta,
habilitacdo e qualificagdo e prestacdo de contas ao edital n2 01/2019 de chamamento
publico para celebracdo de parceria entre a Entidade de Classe e o Crea-RS.

2 PREVISAO LEGAL:

Lei n2 13.019, de 31 de julho de 2014, alterada pela Lei n? 13.204, de 14 de
dezembro de 2015 e regulamentada pelo Decreto n2 8.726, de 27 de abril de 2016, bem
como pelas ResolucGes n21.075, de 14 de junho de 2016 e 1.098, de 11 de maio de 2018
do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia — Confea, Instrucdo Normativa da
Presidéncia n2 233 de 14 de marco de 2019 e o Edital n2 01/2019.

3 PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:
De acordo com o Edital n2 01/2019:

Entrega das Propostas Data inicial do edital: na data da publicagdo no D.O.U.
Data final de entrega: 90 dias apds a data inicial
Habilita¢dao e Qualificagdo | Data inicial: na data da publicagdo do resultado da
homologacdo da selegdo pelo Plenario. (Sitio do Crea-RS)
Data final de entrega: 15 dias apds a data inicial
Prestacao de Contas Até 90 dias a partir do término da vigéncia da parceria.

A documentacdo pode ser entregue no protocolo da Sede ou Inspetoria mais
préxima ou enviada pelo Correio, neste ultimo caso as cdpias enviadas devem estar
autenticadas em cartorio. (Ver em http://www.crea-
rs.org.br/site/index.php?p=contato)
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4 DOCUMENTACAO NECESSARIA:
1. Para a FASE DE ENTREGA DAS PROPOSTAS apresentar (Item 9 do Edital de

Chamamento Publico n2 01/2019).

a. Oficio
i. Proposta Individual: utilizar modelo do Anexo | do Edital n@
01/2019.
ii. Proposta Consércio: utilizar modelo do Anexo Il do Edital n?
01/20109.

b. Formuldrio de Proposta — utilizar modelo do Anexo V do Edital n¢
01/2019.

c. Documento de Identificacdo do Dirigente.

Documento Consideragdes para a entrega:

a. Oficio e Preenchimento completo e sem rasuras;

e Em folha timbrada da entidade;

e Rubricar todas as paginas, quando documento com

b. Formuldrio de Proposta e Assinatura do dirigente deve ser igual/semelhante a do

mais de 2 (duas) paginas.
e Assinado e rubricado pelo Dirigente da Entidade de
Classe relacionado ao Sistema Confe/Crea;

documento de identificacdo por ele apresentado.
e Original ficard sob a guarda do Crea-RS.

c. Documento de Identificacdo |® RG, CNH, Carteira de Identidade Profissional do Crea-
do Dirigente que assinou os RS, outros.
documentos e Em bom estado de conservacdo.

e Apds digitalizagdo o original sera devolvido.

Atividades do Crea-RS no recebimento da documentacgao:
O funcionario do protocolo da Sede ou de Inspetoria, ao receber a documentacao:

1.

Fara a conferéncia inicial dos documentos apresentados, preenchendo um
“CHECK-LIST”.
e N3o fard a conferéncia das informacGes prestadas nos documentos.
e N3o exigird a entrega de documentos obrigatérios que por ventura ndo
tenham sido entregues nesta etapa.

Retera os originais dos documentos que devem ficar com o Crea-RS, exceto o
documento de identificacdo.

Enviara a documentacdo ao Nucleo de Apoio as Entidades de Classe — NAEC
(Sede do Conselho).
e Falta de documento ou documento inadequado sera devidamente
diligenciado pelo NAEC.
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O NAEC instruird como realizar a entrega da documentagdo solicitada
pos recebimento inicial.

2. Para a FASE DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E
QUALIFICACAO (Item 11 do Edital de Chamamento Publico n2 01/2019). Ao

tomar conhecimento de que sua Entidade de Classe foi selecionada o Dirigente
deve apresentar:

a.

Oficio
i. Individual: utilizar modelo do Anexo Il do Edital n2 01/2019.
ii. Consorcio: utilizar modelo do Anexo IV do Edital n2 01/2019.

Plano de Trabalho — utilizar modelo do Anexo VIl do Edital n2 01/2019.

Coépia autenticada do Estatuto registrado e de eventuais alteracdes
registradas em cartorio;

Copia autenticada da Ata atualizada da eleicdo do quadro de Diretoria
Executiva, registrada em cartério;

Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da Entidade de Classe, com
enderec¢o, numero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade, nUmero
de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e registro no Crea-RS de cada um deles;

Declaragdao da Conta corrente bancdria especifica para o Termo de
Colaboragdao celebrado, em instituicdo financeira publica, para a
movimentacdo dos valores repassados pelo Crea-RS, isenta de tarifa
bancaria;

Comprovacao de que a Entidade de Classe funciona no endereco por ela
declarado (contas de agua, luz, telefone e/ou declara¢do do Inspetor-
Chefe de que a Entidade de Classe funciona nas dependéncias da
Inspetoria do Crea-RS);

Certiddo ou comprovacdo de que a entidade ndo possui contas de
parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal de Contas da
Unido ou Conselho de Contas da Unido, em decisdo irrecorrivel, nos
ultimos 8 (oito) anos (obtido em:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0);

Certiddo ou comprovacdo de que ndo possui entre seus dirigentes pessoa
cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou
rejeitadas por Tribunal de Contas do Estado ou Conselho de Contas do
Estado, em decisdo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos (obtido em:);
http://www?2.tce.rs.gov.br/portal/page/portal/tcers/jurisdicionados/cer
tidoes
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Certidao ou comprovacgdo de que ndo possui entre seus dirigentes pessoa
cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares ou
rejeitadas por Tribunal de Contas da Unido ou Conselho de Contas da
Unido, em decisdo irrecorrivel, nos ultimos oito (oito) anos (obtido em:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:127226656353874::::P3_TIP
O_RELACAO:INIDONEO);

Certiddo ou comprovacao de que nao possui entre seus dirigentes pessoa
julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo
em comissdo ou funcdo de confianga, enquanto durar o periodo de
inabilitacao (obtido em:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:127226656353874::::P3_TIP
O_RELACAO:INABILITADO);

Certiddo ou comprovacdo de que ndo possui entre seus dirigentes pessoa
julgada responsdvel por ato de improbidade, enquanto durarem os
prazos estabelecidos nos incisos |, Il e lll do art. 12 da Lei n? 8.429, de 2
de junho de 1992 (obtido em:
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?vali
dar=form);

. Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual (obtido em:

https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx);

Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal (conforme
municipio);
Certidao de Existéncia Juridica expedida por cartério de registro civil;

Declaragao utilizar modelo ANEXO IX, itens 11.6.16 a 11.6.23 do Edital n?
01/2019.

Além da documentacao citada acima, fazem parte da comprovac¢ao para habilitacdo e
qualificacdo os documentos abaixo que serdao emitidos pelo Crea-RS atendendo ao
determinado pelo Decreto 9.094 de 17 de julho de 2017.

q.

Comprovacao de registro ativo no Crea-RS homologado pelo Confea,
conforme resolugdo n2 1.070/2015;

Certiddo de registro e de regularidade fiscal no Crea-RS;

Comprovacao que ndo possui duas ou mais Prestacdes de Contas em
analise de parceria anteriormente celebrada;

Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral — Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ emitido pela Receita Federal do Brasil;

Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;
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v. Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional referente as
contribui¢Ges para a previdéncia social — INSS e aos demais tributos
federais e a Divida Ativa da Unido, administrados pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

Documentos Consideragdes para a entrega:
e Em folha timbrada da entidade;
a. Oficio e Preenchimento completo e sem rasuras;

b. Plano de Trabalho

e Rubricar todas as paginas, quando documento
com mais de 2 (duas) paginas.

e Assinado e rubricado pelo Dirigente da Entidade
de Classe relacionado ao Sistema Confe/Crea;

e Assinatura do dirigente deve ser
igual/semelhante a do documento de
identificacdo por ele apresentado na fase da
entrega de proposta.

e Original ficard sob a guarda do Crea-RS.

c. Coépia autenticada do Estatuto
registrado e de eventuais
alteracoes registradas em cartério;

d. Coépia  autenticada da  Ata
atualizada da eleicdo do quadro de
Diretoria Executiva, registrada em
cartério;

e Opcao: apresentar o original ao atendente que
digitalizard o mesmo devolvendo o original a
Entidade de Classe em seguida.

e Em bom estado de conservacao.

e Quando cépia autenticada a mesma ficard retida
junto ao Crea-RS.

e. Relagdo nominal atualizada dos
dirigentes da Entidade de Classe,
com endere¢o, nimero e 6érgao
expedidor da carteira de
identidade, nimero de registro no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da
Secretaria da Receita Federal do
Brasil — RFB e registro no Crea-RS
de cada um deles;

f. Declaragio da Conta corrente
bancéria especifica para o Termo
de Colaboracdo celebrado, em
instituicdo financeira publica, para
a movimentagdo dos valores
repassados pelo Crea-RS, isenta de
tarifa bancaria;

e Em folha timbrada da entidade;

e Preenchimento completo e sem rasuras;

e Rubricar todas as paginas, quando documento
com mais de 2 (duas) paginas.

e Assinado e rubricado pelo Dirigente da Entidade
de Classe relacionado ao Sistema Confe/Crea;

e Assinatura do dirigente deve ser
igual/semelhante a do documento de
identificacdo por ele apresentado na fase da
entrega de proposta.

e Original ficard sob a guarda do Crea-RS.

g. Comprovacao de endereco

e Contasde dgua, luz, telefone e/ou declaragio do
Inspetor-Chefe de que a Entidade de Classe
funciona nas dependéncias da Inspetoria do
Crea-RS.

e Em bom estado de conservagao.

e Apods digitalizacdo o original sera devolvido.
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Certiddes ou Comprovagdes — item h.

e Ficardo sob a guarda do Crea-RS.

ao item o.:

p. Declaragdo utilizar modelo ANEXO |e Declaracdes dositens 11.6.16 a 11.6.23 do Edital
IX, itens 11.6.16 a 11.6.23 do Edital n2 n? 01/2019 foram compiladas em uma Unica
01/2019. declaracdo.

e Em folha timbrada da entidade;

e Preenchimento completo e sem rasuras;

e Rubricar todas as pdaginas, quando documento
com mais de 2 (duas) paginas.

e Assinado e rubricado pelo Dirigente da Entidade
de Classe relacionado ao Sistema Confe/Crea;

e Assinatura do dirigente deve ser
igual/semelhante a do documento de
identificacdo por ele apresentado na fase da
entrega de proposta.

e Original ficard sob a guarda do Crea-RS.

Atividades do Crea-RS no recebimento da documentacao:

O funcionario do protocolo da Sede ou de Inspetoria, ao receber a documentacao:

1. Fara a conferéncia inicial dos documentos apresentados, preenchendo um
“CHECK-LIST”.
e N3o fard a conferéncia das informacées prestadas nos documentos.
e N3o exigird a entrega de documentos obrigatdrios que por ventura nao
tenham sido entregues nesta etapa.
2. Reterd os originais dos documentos que devem ficar com o Crea-RS, exceto o
documento de identificacdo.
3. Enviard a documentacdo ao Nucleo de Apoio as Entidades de Classe — NAEC
(Sede do Conselho).
e O NAEC emitira os documentos citados nos itens q. a v..
e Falta de documento ou documento inadequado sera devidamente
diligenciado pelo NAEC.
e O NAEC instruird como realizar a entrega da documentacdo solicitada
pds recebimento inicial.
3. Para a FASE DE PRESTACAO DE CONTAS (ltem 16 do Edital de Chamamento

Publico n? 01/2019) a Entidade de Classe deve apresentar os seguintes
documentos:
a. Oficio — utilizar modelo do Anexo Xl do Edital n2 01/2019;
b. Extrato bancario completo;
c. Planilha das Despesas — Extrato de Conta — utilizar modelo do Anexo XII
do Edital n201/2019;
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d. Planilha Relatério fisico-financeiro Prestacdao de Contas Aperfeicoamento
Profissional - utilizar modelo do Anexo Xlll do Edital n2 01/2019;

e. Planilha Relatdrio fisico-financeiro Prestacdo de Contas Valorizacdao
Profissional - utilizar modelo do Anexo XIV do Edital n2 01/2019;

f. Comprovacgdes Fiscais e de Realizagdo do Objeto:

i. Comprovantes fiscais (nota fiscal, cupom fiscal, recibo, RPA,
DARF)

ii. Comprovantes de efetiva realiza¢do ou aquisicdo (fotos do evento
realizado, lista de presencas, curriculo dos palestrantes, ficha de
avaliacdo ou a tabulacdo da avaliacdo, exemplar do produto
confeccionado, fotos dos produtos adquiridos, entre outros)

Documentos Consideragdes para a entrega:

e Documento original;

e Em folha timbrada da entidade;

e Preenchimento completo e sem rasuras;

e Rubricar todas as pdaginas, quando documento
com mais de 2 (duas) paginas.

e Assinado e rubricado pelo Dirigente da Entidade
de Classe relacionado ao Sistema Confe/Crea;

e Assinatura do dirigente deve ser
igual/semelhante a do documento de
identificacdo por ele apresentado na fase da
entrega de proposta.

e Original ficara sob a guarda do Crea-RS.

a. Oficio

e Cobpia do extrato bancario completo;

e Rubricar todas as paginas, quando documento

b. Extrato Bancario com mais de 2 (duas) paginas.

e Assinado e rubricado pelo Dirigente da Entidade
de Classe relacionado ao Sistema Confe/Crea;

c. Planilha das Despesas — Extrato de
Conta — utilizar modelo do Anexo
Xll do Edital n2 01/2019;

e Documento original;

e Em folha timbrada da entidade;

e Preenchimento completo e sem rasuras;

d. Planilha Relatério fisico-financeiro |e Rubricar todas as péginas, quando documento

Prestacdo de Contas com mais de 2 (duas) paginas.
Aperfeicoamento  Profissional - |e Assinado e rubricado pelo Dirigente da Entidade
utilizar modelo do Anexo Xl do de Classe relacionado ao Sistema Confe/Crea;
Edital n2 01/2019; e Assinatura do  dirigente  deve  ser

igual/semelhante a do documento de
Prestacio de Contas Valorizacio identificacdo por ele apresentado na fase da

Profissional - utilizar modelo do entrega de pr’oposta.
Anexo XIV do Edital ne 01/2019; e Original ficara sob a guarda do Crea-RS.

e. Planilha Relatério fisico-financeiro
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f.

Comprovacdes Fiscais

e C(Coépia dos comprovantes fiscais, os originais
devem ficar de posse da Entidade de Classe;
e Todos comprovantes fiscais devem estar em
nome da Entidade de Classe, com CNPJ, sem
rasuras e com o recibo de atesto recebimento do
Servico;
e Na descricdo dos comprovantes fiscais
especificar o evento e o nimero do processo;
e Carimbar todos os comprovantes fiscais
originais com o carimbo de atesto recebimento,
com a assinatura do ordenador de despesa e
carimbo personalizado:
v' o presidente da Entidade assinala o que
recebeu;
v’ escreve a data;
v’ assina;
v’ abaixo da sua assinatura coloca seu
carimbo personalizado.
Modelo do carimbo

Atesto o recebimento em ordem

e de acordo com o pedido,

() Dos materiais;
() Dos servicos;
() N.F. Confere

Em / /

Assinaturae Carimbo

e Os comprovantes fiscais (nota fiscal, cupom
fiscal, RPA e recibo) devem ser apresentados
juntamente com o comprovante da transferéncia
bancaria, se for o caso, incluir o boleto;

e Recibo s é aceito caso o emissor foi um érgdo
sem fins lucrativos;

e No caso de recibos de locacdo/aluguel de salas,
além do comprovante de depdsito, deve ser
anexada, também, a declaragdo conforme anexos |l
e lll da Instrucao Normativa da Receita Federal do
Brasil;

g. Comprovacdao de Realizacdo do

Objeto:

. Original e/ou copia;
. Fotos do evento realizado;
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o Lista de presencas;

. Curriculo dos palestrantes;

o Ficha de avaliacdo ou a tabulacdo da
avaliacdo;

o 1 (um) exemplar do produto
confeccionado;

o Fotos dos produtos adquiridos;

. Dentre outros materiais que
comprovam a efetiva realizacdo do objeto.

Atividades do Crea-RS no recebimento da documentacao:

O funcionario do protocolo da Sede ou de Inspetoria, ao receber a documentacao:

4.

Fard a conferéncia inicial dos documentos apresentados, preenchendo um
“CHECK-LIST”.
e N3o fara a conferéncia das informacées prestadas nos documentos.
e Nao exigira a entrega de documentos obrigatdrios que por ventura nao
tenham sido entregues nesta etapa.

Retera os originais dos documentos que devem ficar com o Crea-RS, exceto o
documento de identificagao.

Enviara a documentacao ao Nucleo de Apoio as Entidades de Classe — NAEC
(Sede do Conselho).
e Falta de documento ou documento inadequado sera devidamente
diligenciado pelo NAEC.
e O NAEC instruird como realizar a entrega da documentacao solicitada
pds recebimento inicial.
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